
10ਵੀਂ ਜਮਾਤ – ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ (ਸੈਸ਼ਨ 2023-24) 

 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸਕੂਲ (ਕੰਤਿਆ), ਸੁਿਾਮ (ਸੰਗਰਰੂ)       ਿੇਜ਼: 1 

ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 

10ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕਪੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿ ੇਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-

24) ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

10ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕਪੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿਾ ਪਸਲੇਬਸ ਅਤੇ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

ਿਾਠ ਿਾਠ ਿੀ ਪਿਆਪਖਆ ਅਪਭਆਸ ਿਰਸ਼ਨਾੀਂ ਿਾ ਹੁੱਲ ਿ ਹਰਾਈ ਲਈ ਪਲੰਕ 

ਿਾਠ-1 ਆਪਿਸ ਟ ਲਸ 
https://youtu.be/Id9j6u8

4ogo 

https://youtu.be/0mdtR

vkR1L8 

https://youtu.be/nTTjLq

VlS8s 

ਿਾਠ-2 HTML-1 
https://youtu.be/NOnCp

sDMSYs 

https://youtu.be/mQfZJa

MMrWQ 

https://youtu.be/DhYiCr

QHtRo 

ਿਾਠ-3 HTML-2 
https://youtu.be/ULZGiT

DL7D0 

https://youtu.be/V_TcVp

dRovE 

https://youtu.be/QCVBt

x12JQ4 

ਿਾਠ-4 HTML-3 
https://youtu.be/5xCOSr

PMcBI 

https://youtu.be/V_TcVp

dRovE 

https://youtu.be/7PtF2o

I18YI 

ਿਾਠ-5 ਓਿਰੇਪਟੰਗ 

ਪਸਸਟਮ 

https://youtu.be/QRWD

EfZKcGI 

https://youtu.be/N3kHjb

ycNrM 

https://youtu.be/WAlILg

kMeQ0 

ਿਾਠ-6 ਡੈਸਕਟਾਿ 

ਿਬਲੀਪਸ਼ੰਗ 

https://youtu.be/9GBAIi

FMUaI 

https://youtu.be/yYRWP

3I6Fng 

https://youtu.be/9X3_1L

wA2ro 

ਿਾਠ-7 ਮਾਈਕਰੋਸਾਿਟ 

ਿਬਲ਼ੀਸ਼ਰ 

https://youtu.be/QWhIy

b10sdI 

https://youtu.be/jKIT9a4

9jm4 

https://youtu.be/11Q2g

2_BzE4 

ਿਲੇਅਪਲਸਟ ਿ ੇਪਲੰਕ 

https://www.youtube.co

m/playlist?list=PLja3EaJF

Ajmbp-

HISbHmdHogP10foUyqn 

https://www.youtube.co

m/playlist?list=PLja3EaJF

AjmaI7j9srJRw_bNjqBGIc

Vyf 

https://www.youtube.co

m/playlist?list=PLja3EaJ

FAjmbHFqNBhHHZzeDG

bQM3yhsQ 

HTML 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ 

ਪਲੰਕਸ 

 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਸੈਸ਼ਨ – HTML ਿਰੋਗਰਾਪਮੰਗ (ਭਾਗ-1)   https://youtu.be/DcYz0QX9CVs 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਸੈਸ਼ਨ – HTML ਿਰੋਗਰਾਪਮੰਗ (ਭਾਗ-2)   https://youtu.be/qLlzLKrbhIA 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਸੈਸ਼ਨ – ਮੋਬਾਈਲ ਉਿਰ HTML ਿਰੋਗਰਾਪਮੰਗ   https://youtu.be/PYFuKCwdlOY 

 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਿੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ (ਿੰਜਾਬੀ/ਅੰਗਰੇਜ਼ੀ 

ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰੋ ਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php  

https://youtu.be/Id9j6u84ogo
https://youtu.be/Id9j6u84ogo
https://youtu.be/0mdtRvkR1L8
https://youtu.be/0mdtRvkR1L8
https://youtu.be/nTTjLqVlS8s
https://youtu.be/nTTjLqVlS8s
https://youtu.be/NOnCpsDMSYs
https://youtu.be/NOnCpsDMSYs
https://youtu.be/mQfZJaMMrWQ
https://youtu.be/mQfZJaMMrWQ
https://youtu.be/DhYiCrQHtRo
https://youtu.be/DhYiCrQHtRo
https://youtu.be/ULZGiTDL7D0
https://youtu.be/ULZGiTDL7D0
https://youtu.be/V_TcVpdRovE
https://youtu.be/V_TcVpdRovE
https://youtu.be/QCVBtx12JQ4
https://youtu.be/QCVBtx12JQ4
https://youtu.be/5xCOSrPMcBI
https://youtu.be/5xCOSrPMcBI
https://youtu.be/V_TcVpdRovE
https://youtu.be/V_TcVpdRovE
https://youtu.be/7PtF2oI18YI
https://youtu.be/7PtF2oI18YI
https://youtu.be/QRWDEfZKcGI
https://youtu.be/QRWDEfZKcGI
https://youtu.be/N3kHjbycNrM
https://youtu.be/N3kHjbycNrM
https://youtu.be/WAlILgkMeQ0
https://youtu.be/WAlILgkMeQ0
https://youtu.be/9GBAIiFMUaI
https://youtu.be/9GBAIiFMUaI
https://youtu.be/yYRWP3I6Fng
https://youtu.be/yYRWP3I6Fng
https://youtu.be/9X3_1LwA2ro
https://youtu.be/9X3_1LwA2ro
https://youtu.be/QWhIyb10sdI
https://youtu.be/QWhIyb10sdI
https://youtu.be/jKIT9a49jm4
https://youtu.be/jKIT9a49jm4
https://youtu.be/11Q2g2_BzE4
https://youtu.be/11Q2g2_BzE4
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbp-HISbHmdHogP10foUyqn
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbp-HISbHmdHogP10foUyqn
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbp-HISbHmdHogP10foUyqn
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbp-HISbHmdHogP10foUyqn
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmaI7j9srJRw_bNjqBGIcVyf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmaI7j9srJRw_bNjqBGIcVyf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmaI7j9srJRw_bNjqBGIcVyf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmaI7j9srJRw_bNjqBGIcVyf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbHFqNBhHHZzeDGbQM3yhsQ
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbHFqNBhHHZzeDGbQM3yhsQ
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbHFqNBhHHZzeDGbQM3yhsQ
https://www.youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmbHFqNBhHHZzeDGbQM3yhsQ
https://youtu.be/DcYz0QX9CVs
https://youtu.be/qLlzLKrbhIA
https://youtu.be/PYFuKCwdlOY
http://youtube.com/c/computersciencepunjab
http://youtube.com/c/computersciencepunjab
http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php
http://youtube.com/c/computersciencepunjab


10ਵੀਂ ਜਮਾਤ – ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ (ਸੈਸ਼ਨ 2023-24) 

 

ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸਕੂਲ (ਕੰਤਿਆ), ਸੁਿਾਮ (ਸੰਗਰਰੂ)       ਿੇਜ਼: 2 

ਿਾਠ – 1  

ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ 

 

ਿਰਸ਼ਿ: 1 ਬਹੁ-ਤਿਕਲਿੀ ਿਰਸ਼ਿ: 

1.  ਹੇਠ ਤਲਤਿਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਤਕਹੜੀ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ ਹੈ? 

 ੳ. MS Word  ਅ. Google Slides  ੲ. MS PowerPoint  ਸ. All of these 

2.  ਹੇਠ ਤਲਤਿਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਤਕਹੜੀ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਸਰ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ ਹੈ? 

 ੳ. Google Docs  ਅ. Google Sheets  ੲ. Google Drive  ਸ. MS Excel 

3.  ਹੇਠ ਤਲਤਿਆਾਂ ਤਿਚੋਂ ਤਕਹੜੀ ਗੂਗਲ ਦੇ ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂ ਦੀ ਉਦਾਹਰਣ ਿਹੀ ਾਂ ਹੈ?  

 ੳ. Google Slides  ਅ. Google Docs  ੲ. OpenOffice Writer  ਸ. Google Sheets 

4.  ਤਕਹੜੇ ਸਾਾੱਫਟਿੇਅਰ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਓਿਰੇਟ ਕਰਿ, ਕੰਟਰੋਲ ਕਰਿ ਅਿੇ ਿਰੋਸੈਤਸੰਗ ਸਮਰਾੱਥਾਿਾਾਂ ਿੰੂ ਿਧਾਉਣ ਲਈ ਤਡਜ਼ਾਈਿ ਕੀਿੇ ਗਏ ਹਿ? 

ੳ. ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ     ਅ. ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ 

ੲ. ਗੂਗਲ ਦ ੇਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼    ਸ. ਉਿਰੋਕਿ ਸਾਰੇ  

5.  __________ ਿਰੋਗਰਾਮਾਾਂ ਦਾ ਸਮੂਹ ਹੰੁਦੇ ਹਿ ਜੋ ਯੂਜ਼ਰ ਿੰੂ ਤਕਸੇ ਤਿਸ਼ੇਸ਼ ਕੰਮ ਿੰੂ ਕਰਿ ਯੋਗ ਬਿਾਉ ਾਂਦ ੇਹਿ। 

 ੳ. ਸਾਫਟਿੇਅਰ  ਅ. ਹਾਰਡਿੇਅਰ   ੲ. ਭਾਸ਼ਾ ਟਰਾਾਂਸਲੇਟਰਜ਼  ਸ. ਿਰੋਗਰਾਤਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾਿਾਾਂ 

6.  “Anyone with the link” ਆਿਸ਼ਿ ਸੈਟ ਕਰਿ ਿੋਂ ਬਾਅਦ ਅਸੀ ਾਂ ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਤਿਚ ਬਣਾਈ ਗਈ ਫਾਈਲ ਿੰੂ ਸ਼ੇਅਰ ਕਰਿ ਲਈ ਡਰਾਿ-

ਡਾਉਿ ਮੀਿੰੂ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਕ ੇਹੇਠਾਾਂ ਤਦਾੱਿੇ ਤਕਹੜੇ ਐਕਸੈਸ ਲੈਿਲ ਿੰੂ ਸੈਾੱਟ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾਾਂ?  

 ੳ. Viewer (ਦਰਸ਼ਕ)  ਅ. Commenter (ਤਟਾੱਿਣੀਕਾਰ) ੲ. Editor (ਐਡੀਟਰ)  ਸ. ਉਿਰੋਕਿ ਸਾਰੇ 

 

ਿਰਸ਼ਿ:2 ਿਾਲੀ ਥਾਿਾਾਂ ਭਰ।ੋ 

1.  ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਜ਼ ਿੰੂ ____________________ ਿੀ ਤਕਹਾ ਜਾਾਂਦਾ ਹੈ। 

2.  ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਆਮ ਿੋਰ ਿੇ __________ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿਰੋਗਰਾਤਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾਿਾਾਂ ਤਿਚ ਤਲਿੇ ਜਾਾਂਦੇ ਹਿ। 

3.  ਿਾੱਿ-ਿਾੱਿ ਿਰ੍ਾਾਂ ਦੇ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ _____________ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਦੀ ਸ਼ਰੇਣੀ ਤਿਚ ਆਉਾਂਦ ੇਹਿ। 

4.  ____________________ ਇਕ ਅਤਜਹਾ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਹੈ ਜੋ ਟੇਬੁਲਰ ਡਾਟਾ ਿੰੂ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਿਰੋਸੈਸ ਕਰਿ ਅਿੇ ਉਸਦਾ ਤਿਸ਼ਲੇਸ਼ਣ ਕਰਿ ਦੀ 

ਆਤਗਆ ਤਦੰਦਾ ਹੈ। 

5. ________________ ਇਕ ਮੁਫਿ ਆਿਲਾਈਿ ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਹੈ। 

 

ਉਾੱਿਰ: 1. ਐਾਂਡ-ਯੂਜ਼ਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਜ  2. ਲੋਅ-ਲੇਿਲ (Low-Level)  3. ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ 

 4. ਸਿਰੈਡਸ਼ੀਟ ਸਾਫਟਿੇਅਰ   5. Google Docs 

 

ਿਰਸ਼ਿ:3 ਛੋਟੇ ਉਿਰਾਾਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਿ: 

ਿਰਸ਼ਿ 1. ਆਤਫਸ ਟਲੂਸ ਦੀ ਿਤਰਭਾਸ਼ਾ ਤਦਓ? 

ਉਾੱਿਰ: ਉਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਜੋ ਕੰਤਿਊਟਰ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਿੰੂ ਉਹਿਾਾਂ ਦੇ ਦਫਿਰੀ ਕੰਮਾਾਂ-ਕਾਰਾਾਂ ਤਿਚ ਿਧੇਰੇ ਲਾਭਕਾਰੀ ਅਿੇ ਕੁਸ਼ਲ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਤਿਆਰ 

ਕੀਿੇ ਗਏ ਹਿ, ਉਹਿਾਾਂ ਿੰੂ ਆਤਫਸ ਟਲੂਸ ਿਜੋਂ ਜਾਤਣਆ ਜਾਾਂਦਾ ਹੈ। ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ, ਸਿਰੈਡਸ਼ੀਟ, ਿਰੈਜ਼ਿਟੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਆਤਦ ਕੁਾੱਝ ਮਹਾੱਿਿਿੂਰਣ 

ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਹਿ। ਇਹ ਟਲੂਜ਼ ਿਾੱਿ-ਿਾੱਿ ਦਫਿਰੀ ਕੰਮਾਾਂ ਤਿਚ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਦਾ ਸਮਾਾਂ ਅਿੇ ਤਮਹਿਿ ਬਚਾਉਣ ਤਿਾੱਚ 

ਮਦਦ ਕਰਦੇ ਹਿ। 

ਿਰਸ਼ਿ 2. ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਕੀ ਹਿ?  

ਉਾੱਿਰ: ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਿੰੂ ਐਾਂਡ-ਯੂਜ਼ਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਜ਼ ਿਜੋਂ ਿੀ ਜਾਤਣਆ ਜਾਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਆਮ ਿੌਰ ਿੇ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਲਈ 

ਿਾਸ ਕੰਮ ਕਰਿ ਲਈ ਤਿਆਰ ਕੀਿੇ ਗਏ ਹਿ। ਇਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਆਮ ਿੌਰ 'ਿੇ ਹਾਈ-ਲੇਿਲ ਿਰੋਗਰਾਤਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾਿਾਾਂ ਤਿਾੱਚ ਤਲਿੇ ਜਾਾਂਦੇ ਹਿ। 

ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ ਦੀ ਮਦਦ ਤਬਿਾਾਂ ਿਹੀ ਾਂ ਚਾੱਲ ਸਕਦੇ। ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ, ਐਕਸਲ, ਿਾਿਰਿੁਆਇੰਟ ਆਤਦ 

ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਹਿ। 

ਿਰਸ਼ਿ 3. ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਟਲੂਜ਼ ਦੀਆਾਂ ਕੁਾੱਝ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਤਲਿੋ। 

ਉਾੱਿਰ: ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਟਲੂਜ਼/ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਉਦਾਹਰਿਾਾਂ ਹੇਠਾਾਂ ਤਦਾੱਿੀਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਹਿ: 

1. ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ    

2. ਗੂਗਲ ਡਾਕਸ     

3. ਓਿਿ-ਆਤਫਸ ਰਾਈਟਰ 

4. ਿਰਡਿੈਡ     

5. ਿਰਡ-ਿਰਫੈਕਟ  

ਿਰਸ਼ਿ 4. ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਟਲੂਜ਼ ਬਾਰੇ ਤਲਿੋ।  

ਉਾੱਿਰ: ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਸੰਚਾਰ ਦਾ ਇਾੱਕ ਰੂਿ ਹੈ ਤਜਸ ਤਿਚ ਕੰਟੈਂਟਸ ਦੇ ਿਾੱਿ-ਿਾੱਿ ਰੂਿਾਾਂ ਤਜਿੇਂ ਤਕ ਟੈਕਸਟ, ਆਡੀਓ, ਤਚਾੱਿਰ, ਐਿੀਮੇਸ਼ਿ, ਅਿੇ ਿੀਡੀਓ 

ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਿਰੈਜ਼ੈਂਟੇਸ਼ਿ ਤਿਆਰ ਕੀਿੀ ਜਾਾਂਦੀ ਹੈ। ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਿਾਲ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਕੰਟੈਂਟਸ ਦੇ ਿਾੱਿ-ਿਾੱਿ ਰੂਿਾਾਂ ਦੀ ਿਰਿੋਂ 

ਕਰਕ ੇਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ/ਸਮਾੱਗਰੀ ਬਣਾਉ ਾਂਦੇ ਹਿ। ਅਡੋਬ-ਫਲੈਸ਼, ਮੀਡੀਆ-ਿਲੇਅਰ ਅਿੇ ਰੀਅਲ-ਿਲੇਅਰ ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਟਲੂਜ਼ 

ਦੀਆਾਂ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਹਿ। 

ਿਰਸ਼ਿ 5. ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ (Google Docs) ਦਾ ਿਰਿਣ ਕਰੋ। 

ਉਾੱਿਰ: ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਇਾੱਕ ਮੁਫਿ ਔਿਲਾਈਿ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਸਰ ਹੈ। ਇਹ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਬਣਾਉਣ ਅਿੇ ਐਤਡਟ ਕਰਿ ਲਈ ਿਰਿੀ ਜਾਣ ਿਾਲੀ ਿੈਾੱਬ-

ਅਧਾਤਰਿ ਡਾਕੂਮੈਂਟ-ਿਰਬੰਧਿ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਹੈ। ਇਹ ਿਰਡ ਿਰੋਸੈਸਰ ਰੀਅਲ-ਟਾਈਮ ਔਿਲਾਈਿ ਿਰਡ-ਿਰੋਸੈਤਸੰਗ ਤਿਾੱਚ ਸਾਡੀ ਮਦਦ ਕਰਦਾ ਹੈ। 

ਗੂਗਲ ਡੌਕਸ ਸਾਿੰੂ ਕਈ ਤਕਸਮਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਡਾਕੂਮੈਂਟ ਫਾਈਲਾਾਂ ਤਜਿੇਂ ਤਕ: .docx, .pdf, .odt, .rtf, .txt, ਅਿੇ .html ਆਤਦ ਬਿਾਉਣ ਦੀ ਸਹੁਲਿ 

ਿਰਦਾਿ ਕਰਦਾ ਹੈ। 
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ਤਿਆਰ ਕਰਿਾ: ਤਿਕਾਸ ਕਾਾਂਸਲ (ਕੰਤਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸਕੂਲ (ਕੰਤਿਆ), ਸੁਿਾਮ (ਸੰਗਰਰੂ)       ਿੇਜ਼: 3 

ਿਰਸ਼ਿ:4 ਿਾੱਡੇ ਉਿਰਾਾਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਿ  

ਿਰਸ਼ਿ 1. ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਕੀ ਹੰੁਦੇ ਹਿ? ਿਾੱਿ-ਿਾੱਿ ਤਕਸਮਾਾਂ ਦੇ ਸਾਫਟਿੇਅਰਜ਼ ਦਾ ਿਰਿਣ ਕਰ।ੋ 

ਉਾੱਿਰ: ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿਰੋਗਰਾਮਾਾਂ ਦਾ ਇਾੱਕ ਸਮੂਹ ਹੰੁਦਾ ਹੈ ਜੋ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਿੰੂ ਕੁਾੱਝ ਿਾਸ ਕੰਮ ਕਰਿ ਦੇ ਯੋਗ ਬਣਾਉ ਾਂਦਾ ਹੈ ਜਾਾਂ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਚਲਾਉਣ ਲਈ 

ਿਰਤਿਆ ਜਾਾਂਦਾ ਹੈ। ਸਾਫਟਿੇਅਰਜ਼ ਿੋਂ ਤਬਿਾਾਂ, ਯੂਜ਼ਰ ਕੰਤਿਊਟਰ 'ਿੇ ਕੋਈ ਕੰਮ ਿਹੀ ਾਂ ਕਰ ਸਕਦਾ। ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿੰੂ ਮੁਾੱਿ ਿੌਰ 'ਿੇ ਦੋ ਤਕਸਮਾਾਂ ਤਿਾੱਚ 

ਿੰਤਡਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ: ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਅਿੇ ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ। 

 
1) ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ: ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਤਸਸਟਮ ਿਰੋਗਰਾਮਾਾਂ ਦਾ ਸਮੂਹ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਕੰਤਿਊਟਰ ਿੰੂ ਚਲਾਉਣ, ਕੰਟਰੋਲ 

ਕਰਿ ਅਿੇ ਇਸਦੀ ਿਰੋਸੈਤਸੰਗ ਸਮਰਾੱਥਾ ਿਧਾਉਣ ਲਈ ਤਿਆਰ ਕੀਿੇ ਜਾਾਂਦੇ ਹਿ। ਇਹ ਸੌਫਟਿੇਅਰ ਆਮ ਿੌਰ 'ਿੇ ਲੋਅ-ਲੇਿਲ ਕੰਤਿਊਟਰ 

ਿਰੋਗਰਾਤਮੰਗ ਭਾਸ਼ਾਿਾਾਂ ਤਿਾੱਚ ਤਲਿੇ ਜਾਾਂਦੇ ਹਿ। ਤਸਸਟਮ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਦੀਆਾਂ ਕੁਝ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਹਿ: ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ, ਭਾਸ਼ਾ ਟਰਾਾਂਸਲੇਟਰ, 

ਆਤਦ। 

2) ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ: ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਿੰੂ ਐਾਂਡ-ਯੂਜ਼ਰ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿਜ਼ ਿਜੋਂ ਿੀ ਜਾਤਣਆ ਜਾਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ 

ਆਮ ਿੌਰ ਿੇ ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਲਈ ਿਾਸ ਕੰਮ ਕਰਿ ਲਈ ਤਿਆਰ ਕੀਿੇ ਗਏ ਹਿ। ਇਹ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਆਮ ਿੌਰ 'ਿੇ ਹਾਈ-ਲੇਿਲ ਿਰੋਗਰਾਤਮੰਗ 

ਭਾਸ਼ਾਿਾਾਂ ਤਿਾੱਚ ਤਲਿੇ ਜਾਾਂਦੇ ਹਿ। ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਓਿਰੇਤਟੰਗ ਤਸਸਟਮ ਦੀ ਮਦਦ ਤਬਿਾਾਂ ਿਹੀ ਾਂ ਚਾੱਲ ਸਕਦੇ। ਐਮ.ਐਸ. ਿਰਡ, 

ਐਕਸਲ, ਿਾਿਰਿੁਆਇੰਟ ਆਤਦ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਿ ਸਾਫਟਿੇਅਰਾਾਂ ਦੀਆਾਂ ਉਦਾਹਰਣਾਾਂ ਹਿ। 

 

ਿਰਸ਼ਿ 2. ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਦੇ ਲਾਭ ਅਿੇ ਹਾਿੀਆਾਂ ਤਲਿੋ।  

ਉਾੱਿਰ: ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟੂਲਸ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਦੇ ਮੁਾੱਿ ਲਾਭ ਅਿੇ ਿੁਕਸਾਿ ਹੇਠਾਾਂ ਤਦਾੱਿੇ ਗਏ ਹਿ: 

ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਦੇ ਲਾਭ: 

• ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਿ ਦੀ ਲਾਗਿ ਜਾਾਂ ਿਾਾਂ ਬਹੁਿ ਘਾੱਟ ਹੈ ਜਾਾਂ ਇਹਿਾਾਂ ਸੇਿਾਿਾਾਂ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਿ ਲਈ ਕੋਈ ਬਹੁਿਾ 

ਿਰਚਾ ਿਹੀ ਾਂ ਹੰੁਦਾ। 

• ਇਹਿਾਾਂ ਆਿਲਾਈਿ ਟਲੂਜ਼/ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿੰੂ ਡਾਊਿਲੋਡ ਜਾਾਂ ਇੰਸਟਾਲ ਕਰਿ ਦੀ ਲੋੜ ਿਹੀ ਾਂ ਿੈਂਦੀ। 

• ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਘਾੱਟ ਿੋਂ ਘਾੱਟ ਹਾਰਡਿੇਅਰ ਲੋੜਾਾਂ ਦੇ ਿਾਲ ਤਥਾੱਿ ਕਲਇੰਟ (N-Computing) 'ਿੇ ਚਾੱਲ ਸਕਦੇ ਹਿ। 

• ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ ਸ਼ੇਅਰ ਕਰਿ ਦੀ ਸਹੁਲਿ ਿਰਦਾਿ ਕਰਦੇ ਹਿ। 

• ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਿੋਰਟੇਬਲ ਟਲੂਜ਼ ਹਿ। 

ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਸ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਦੇ ਿੁਕਸਾਿ: 

• ਇਹਿਾਾਂ ਟਲੂਜ਼ ਿੰੂ ਐਕਸੈਸ ਕਰਿ ਲਈ ਹਾਈ ਸਿੀਡ ਇੰਟਰਿੈਟ ਕਿੈਕਟੀਤਿਟੀ ਦੀ ਜਰੂਰਿ ਿੈਂਦੀ ਹੈ। 

• ਆਫਲਾਈਿ ਟਲੂਜ਼ ਦੇ ਮੁਕਾਬਲੇ ਆਿਲਾਈਿ ਟਲੂਜ਼ ਤਿਾੱਚ ਐਡਿਾਾਂਸ ਤਿਸ਼ੇਸ਼ਿਾਿਾਾਂ ਦੀ ਘਾਟ ਹੰੁਦੀ ਹੈ। 

• ਯੂਜ਼ਰਜ਼ ਦਾ ਿਰਿੇ ਜਾ ਰਹ ੇਸਾਫਟਿੇਅਰ ਦੇ ਸੰਸਕਰਣ (Version) 'ਿੇ ਕੋਈ ਕੰਟਰੋਲ ਿਹੀ ਾਂ ਹੰੁਦਾ। 

 

ਿਰਸ਼ਿ 3. ਆਫਲਾਈਿ ਅਿੇ ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿੁਲਿਾ ਕਰ।ੋ  

ਉਾੱਿਰ: ਹੇਠਾਾਂ ਤਦਾੱਿਾ ਟੇਬਲ ਆਫਲਾਈਿ ਅਿੇ ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ-ਟਲੂਜ਼ ਤਿਚਕਾਰ ਿੁਲਿਾ ਿੰੂ ਦਰਸਾਉ ਾਂਦਾ ਹੈ: 

 ਆਫਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ 

1 ਇਹਿਾਾਂ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਿ ਲਈ ਇੰਟਰਿੈਟ ਕੁਿੈਕਸ਼ਿ ਦੀ ਲੋੜ 

ਿਹੀ ਾਂ ਿੈਂਦੀ 

ਇਹਿਾਾਂ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਕਰਿ ਲਈ ਇੰਟਰਿੈਟ ਕੁਿੈਕਸ਼ਿ ਦੀ ਲੋੜ ਿੈਂਦੀ 

ਹੈ। 

2 ਆਫਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਸ ਤਿਾੱਚ ਬਣਾਈਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ 

ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ ਦੇ ਲੋਕਲ ਸਟੋਰੇਜ ਤਿਾੱਚ ਸਟੋਰ ਹੰੁਦੀਆਾਂ ਹਿ। 

ਆਿਲਾਈਿ ਆਤਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਤਿਾੱਚ ਬਣਾਈਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਫਾਈਲਾਾਂ 

ਕਲਾਉਡ ਸਟੋਰੇਜ ਉਿਰ ਆਿਲਾਈਿ ਸਟੋਰ ਹੰੁਦੀਆਾਂ ਹਿ। 

3 ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ ਤਸਰਫ ਸਥਾਿਕ ਕੰਤਿਊਟਰ ਤਸਸਟਮ 'ਿੇ ਹੀ ਐਕਸੈਸ 

ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਤਜਾੱਥੇ ਉਹ ਸਟੋਰ ਕੀਿੀਆਾਂ ਜਾਾਂਦੀਆਾਂ ਹਿ 

ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ ਦਿੁੀਆ ਤਿਾੱਚ ਤਕਿੇ ਿੀ ਐਕਸੈਸ ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ ਤਕਉ ਾਂਤਕ 

ਫਾਈਲਾਾਂ ਔਿਲਾਈਿ ਸਟੋਰੇਜ ਮੀਡੀਆ ਤਿਾੱਚ ਸਟੋਰ ਕੀਿੀਆਾਂ ਜਾਾਂਦੀਆਾਂ 

ਹਿ 

4 ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਸ਼ੇਅਰ ਿਹੀ ਾਂ ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਇਿਤਬਲਟ ਆਿਸ਼ਿਾਾਂ ਦੀ ਿਰਿੋਂ ਿਾਲ ਫਾਈਲਾਾਂ ਿੰੂ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਸ਼ੇਅਰ 

ਕੀਿਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। 

5 ਇਹਿਾਾਂ ਐਿਸ ਤਿਾੱਚ ਬਣਾਈਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਫਾਈਲਾਾਂ 'ਿੇ ਕਈ ਯੂਜ਼ਰ 

ਇਕੋ ਸਮੇਂ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਕੰਮ ਿਹੀ ਾਂ ਕਰ ਸਕਦੇ। 

ਇਹਿਾਾਂ ਐਿਸ ਤਿਾੱਚ ਬਣਾਈਆਾਂ ਗਈਆਾਂ ਫਾਈਲਾਾਂ 'ਿੇ ਕਈ ਯੂਜ਼ਰ ਇਕੋ 

ਸਮੇਂ ਆਸਾਿੀ ਿਾਲ ਕੰਮ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਿ। 

6 ਉਦਾਹਰਿਾਾਂ: MS Word, Excel, PowerPoint ਆਤਦ। ਉਦਾਹਰਿਾਾਂ: Google Docs, Google Sheets, Google Slides 

ਆਤਦ। 

 

  


